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Stellenausschreibung
In der Stadtverwaltung Weif3enberg ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Stelle als
Sachbearbeiter(in) im Hauptamt (m,w,d)
unbefristet zu besetzen.
Das sind Ihre Aufgabenbereiche:
© innere Organisation (Personalabrechnung, Personalverwaltung incl. Feuerwehr,

Versicherungsangelegenheiten, Fuhrparkt, IT)

Sicherheit und Ordnung (Ordnungswidrigkeiten, Veranstaltungsstelle: Planung
stadtischer Veranstaltungen, Antragsbearbeitung fiir Offentliche und private
Veranstaltungen, Sondernutzung, Plakatierung, Marktwesen)

© Fordermittelwesen (u.a. Antragstellung, Bearbeitung, Abrechnung,
Verwendungsnachweis)

Kita- und Schulangelegenheiten
© Standesamt

Grundsticks- und Liegenschaftsverwaltung (u.a. Planung, Ausschreibung und
Uberwachung von Instandsetzungs- und UnterhaltungsmaRnahmen, Filhren von
Gebaude- und Grundsticksakten, Pflege des Liegenschafts- und StraRenkatasters im
GIS, Wohnungsverwaltung)

© allgemeine Verwaltung (u.a. Bearbeitung von Bilrgeranliegen, Bescheiderstellung,
Widerspruchsbearbeitung, Teilnahme an Beratungen, Mitwirkung am Ortsrecht,
Gremienarbeit)

Das bieten wir lhnen:

attraktive Aufgaben in einem vielfaltigen und interessanten Tatigkeitsfeld

© Einstellung entsprechend der personlichen Qualifikation in Anlehnung an den TVOD in
Entgeltgruppe E6 bis E8 in Voll- oder Teilzeitarbeit (30 bis 39 Wochenstunden)

Arbeiten in einem jungen engagierten Team

© regelméanige Weiterbildungen, betriebliche Altersvorsorge, betriebliches
Gesundheitsmanagement



o : ‘:_-;}r:f
g Weilkenbero f‘(
Das bringen Sie mit:
© ein(e) erfolgreich abgeschlossene(s) Ausbildung/Studium zum/zur

Verwaltungsfachangestellten, Verwaltungs(fach)wirt oder vergleichbar, alternativ eine
erfolgreich abgeschlossene(s) Ausbildung/Studium im Bereich Personal, Recht oder
Versicherung mit Verwaltungserfahrung

umfassende und vielseitige Rechtskenntnisse in den genannten Aufgabenbereichen
© umfassende und sichere EDV-Kenntnisse

Kenntnisse in der Personalabrechnung wiinschenswert (LOGA)
© Beféhigung zur Arbeit als Standes- und/oder Vollzugsbeamter vorteilhaft

Kommunikations- und Teamféahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, eigenstandige
Arbeitsweise, Organisationsgeschick und Flexibilitat

© birgerorientiertes, sicheres und freundliches Auftreten

Kommunikations- und Teamféahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, eigensténdige
Arbeitsweise, Organisationsgeschick und Flexibilitat

®) Fuhrerschein Klasse B

Haben Sie Lust, Ihr Wissen, Ihr Kénnen und Ihre Ideen bei der Stadtverwaltung in WeiRenberg
einzubringen? Dann senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis zum
22.01.2025 schriftlich oder per E-Mail an:

Stadt WeilRenberg
Hauptamt
August-Bebel-Platz 1
02627 WeilRenberg

hauptamt@stadt-weissenberg.de

Fir Ruckfragen steht Frau Zurawski unter 035876/44015 oder der angegebenen E-
Mailadresse zur Verfluigung.

Die Auswahl erfolgt nach Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung. Bewerbungen von
Frauen sind ausdrucklich erwlnscht. Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
werden Frauen nach Bundesgleichstellungsgesetz, schwerbehinderte Menschen nach
MaRgabe des 8§ 2 SGB IX bevorzugt berticksichtigt.

Bis zum Abschluss des Auswahlverfahrens werden lhre personenbezogenen Daten unter
Beachtung der EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) und des S&chsischen
Datenschutzdurchfiihrungsgesetzes (SachsDSDG) gespeichert und ausschlie3lich fur den
Zweck dieses Verfahrens verarbeitet und genutzt. Ihre personlichen Daten werden vertraulich
behandelt und nicht an Dritte weitergegeben.
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